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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

REFERENCIA AO ETP N° 14/2026

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO E PRAZO CONTRATUAL

Lol O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos de assessoria técnico-administrativa para o langamento sistémico dos registros de manutengio da frota de
veiculos do Municipio de Comendador Gomes/MG no Sistema de Controle Municipal (SICOM), com geragdo e
disponibilizagdo mensal do arquivo CVC, pelo periodo de 12 (doze) meses.

12 _ O objeto da contratagdo enquadra-se como servico comum, por possuir padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos e compativeis com as exigéncias do SICOM, conforme art. 6°, inciso XIII, da Lei n°
14.133/2021.

1.3. A contratagio sera realizada por meio de Dispensa de Licitagio em Razio do Valor, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo ndo supera o limite legal vigente
de R$ 59.904,00 (cinquenta e nove mil, novecentos e quatro reais) para outros servigos e compras, conforme
atualizagdo promovida pelo Decreto Federal n® 11.871/2023.

1.4, As quantidades e os valores estimados para a contratagio sdo os seguintes:

Item Descricio do Servigo Unid. | Qtd. | Valor Unit. Valor
Mensal (R$) | Global (RS)

1 | Servicos de assessoria técnico-administrativa para | Més 12 R$1.785,64 | R$21.427,68
langamento sistémico dos registros de manutengio da
frota de veiculos municipais no SICOM, com geragéo e
| disponibilizagdo mensal do ‘arquivo CVC, em
conformidade com as exigéncias dos 6rgdos de controle
estadual (TCE/MG e SEF/MG).

1.5. O valor estimado total da contratagio é de R$21.427,68 (Vinte e Um mil quatrocentos e vinte e sete
reais e sessenta e oito centavos), correspondente a prestagdo dos servigos pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, nas hipdteses previstas nos arts. 105 e 106
da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade da prorrogacio para a Administragio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade imperiosa do Municipio de Comendador Gomes/MG
de manter atualizados e sistematizados os registros de manutengdo dos veiculos integrantes de sua frota publica no
Sistema de Controle Municipal (SICOM), conforme exigéncia da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais
(SEF/MG) e em consonancia com as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG).

2.2, O SICOM ¢ o sistema oficial de prestacdo de informagdes contébeis e financeiras dos municipios mineiros
a SEF/MG e ao TCE/MG. Dentre os mdédulos que o compdem, destaca-se o arquivo CVC (Controle de Veiculos e
Combustiveis), que deve ser alimentado mensalmente com todos os registros de manuten¢io da frota municipal,
sob pena de inconsisténcia nas prestagdes de contas e eventual responsabilizagdo dos gestores municipais.

2.3. O Setor de Transito e Transportes do Municipio ndo dispde, em seu quadro funcional atual, de servidor com
especializagdo técnica especifica para a operagdo do médulo de frota do SICOM, a geragdo do arquivo CVC e o
cumprimento dos prazos de envio. Diante disso, a terceirizagdo desse servigo configura a solugdo mais eficiente,
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economicamente vantajosa e tecnicamente adequada para garantir o cumprimento regular das obriga¢des impostas
ao Municipio.

2.4. ' A contratagdo atende aos principios da eficiéncia, da economicidade e do planejamento, previstos no art. 5°
da Lei p“ 14.133/2021, e esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, que demonstra a viabilidade técnica e
financeira da solugéo adotada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratagio de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos
con_tinuados de assessoria, consultoria e suporte operacional ao Setor Municipal de Transito, visando o
aprimoramento da gestdo administrativa, operacional e procedimental das atividades relacionadas ao transito
municipal, com atendimento hibrido, de forma remota e presencial, conforme necessidade da Administragdo.

3.2. A solugdo contratada abrangera, no minimo, a execucio das seguintes atividades:

I — Atendimento técnico consultivo remoto continuo: prestagdo de suporte técnico especializado por meios
eletronicos oficiais, incluindo telefone, correio eletronico, aplicativos de comunicagdo institucional e
videoconferéncia, para esclarecimento de duvidas, orientagdes administrativas, operacionais e procedimentais
relacionadas as atividades do Setor Municipal de Transito;

IT — Atendimento técnico presencial sob demanda: realizacdo de visitas técnicas presenciais nas dependéncias
do Municipio, sempre que formalmente solicitado pela Administragdo, para acompanhamento de demandas
especificas, suporte operacional, orientagdo direta aos servidores, reunides técnicas, adequagio de procedimentos e
apoio em situa¢des que exijam atuagio presencial;

III - Diagnéstico e acompanhamento técnico do setor: analise periodica das rotinas administrativas, operacionais
e procedimentais do Setor de Tréansito, com identificagdo de falhas, inconsisténcias, necessidades de adequagdo e
proposi¢ado de melhorias visando maior eficiéncia administrativa e operacional,

IV — Apoio na organizacdo administrativa e procedimental: orientagdo técnica para estruturagdo, revisdo e
padronizagdo de fluxos internos, controles administrativos, rotinas operacionais, registros documentais e
procedimentos inerentes as atividades do setor;

V - Orientagiio técnica aos servidores municipais: prestacdo de suporte técnico continuo aos servidores
vinculados ao setor, mediante orientagdes praticas e consultivas para adequada execucdo das atividades
administrativas e operacionais;

VI - Apoio a adequacio normativa e procedimental: assessoria técnica voltada a adequagdo dos procedimentos
administrativos do setor as normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis as atividades de trnsito municipal;

VII - Emisséo de relatérios técnicos mensais: elaboragio e apresentagio de relatério mensal contendo o registro
das atividades executadas, atendimentos realizados, orientagOes prestadas, visitas técnicas efetuadas, demandas
atendidas e recomendacdes técnicas para melhoria da gestdo do setor.

3.3. A execugdo dos servigos ocorrera em regime hibrido, mediante atendimento remoto continuo e atendimento
presencial sob demanda da Administra¢do Municipal, observados os prazos de resposta, cronogramas operacionais
e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.4.  Os atendimentos presenciais poderdo ocorrer mediante solicitagdo formal da Administrag@o, sempre que a
complexidade, urgéncia ou natureza da demanda exigir acompanhamento técnico presencial, sem prejuizo da
prestagdo continua do suporte remoto.

3.5.  Os servigos serdo executados sem vinculo de subordinagdo funcional entre os profissionais da contratada e
a Administragdo Municipal, caracterizando-se como prestacdo de servigos técnicos especializados, sem dedicagdo
exclusiva de médo de obra.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Habilita¢iio

Para fins de comprovagio da regularidade e da capacidade da empresa a ser contratada, deverdo ser apresentados
os seguintes documentos, em conformidade com o art. 62 da Lei n° 14.133/2021:
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I - Habilitagdo Juridica: ato constitutivo atualizado (contrato social ou estatuto), devidamente registrado no orgio
competente, demonstrando compatibilidade entre as atividades da empresa € o objeto da contratacio;

II- Regularidade Fiscal e Trabalhista: certiddes negativas (ou positivas com efeito de negativa) de débitos perante
a Receita Federal, a Fazenda Estadual, a Fazenda Municipal do domicilio da empresa, o FGTS e a Justi¢a do
Trabalho (CNDT);

III - Qualifica¢do Econdémico-Financeira: certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da empresa.

4.2. Requisitos Técnicos

I- Comprovagéo. de aptiddo para a execugdo de servicos compativeis com o objeto, mediante apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando a prestago de servigos de
assessoria ou operacionaliza¢do de sistemas municipais (SICOM ou sistemas equivalentes);

m- Declaragdo de que dispde de profissional habilitado e com conhecimento técnico do SICOM para execugdo dos
servigos, assumindo a responsabilidade pela qualidade e tempestividade das entregas.

4.3. Requisitos de Execucdo e Qualidade

I - Os servigos deverao ser executados com rigorosa observancia dos prazos estabelecidos, sendo vedada a entrega
do arquivo CVC com dados incompletos ou invalidos;

II — A empresa contratada devera comunicar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
uteis, qualquer impedimento ao cumprimento dos prazos pactuados;

III — As correcdes de inconsisténcias identificadas pelo fiscal do contrato deverdo ser realizadas no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis, sem 6nus adicional para a Administragio;

IV — A empresa contratada devera guardar sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes acessadas no
exercicio de suas atividades, respondendo civil e penalmente por eventuais violagdes.

5. FORMA DE EXECUCAO

5.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo Municipio de
Comendador Gomes/MG, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, o qual exercerd as fungdes de gestor e
fiscal do contrato.

5.2. Ao fiscal do contrato cabera: acompanhar a regularidade e a tempestividade das entregas mensais; verificar
a conformidade do arquivo CVC gerado com as exigéncias do SICOM; atestar as notas fiscais para fins de
pagamento; e registrar em relatério as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato.

5.3. O inicio da prestagdo dos servigos dar-se-4 no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis contados da data de
assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo, o que ocorrer primeiro.

5.4. O Municipio providenciara o fornecimento das informagdes de manutengdo necessarias ao langamento no
SICOM até o 5° (quinto) dia ttil apds o fechamento contébil mensal, sendo o prazo de entrega do arquivo CVC pela
contratada contado a partir de entdo.

5.5. A execugdo do objeto ocorrera de forma hibrida, compreendendo atendimento técnico remoto continuo e
atendimento presencial sob demanda, conforme a necessidade da Administragdo Municipal, visando garantir
suporte técnico eficiente, continuo e adequado as demandas do Setor Municipal de Tréansito.

5.6.  Atendimento Remoto: A contratada devera disponibilizar atendimento técnico consultivo remoto, em dias
lteis e horario comercial, por meios de comunicagio oficiais previamente definidos entre as partes, tais como:

I — telefone;

II - correio eletronico (e-mail);

III - aplicativo de mensagens instantaneas institucional;

IV — videoconferéncia;

V — outros meios eletrdnicos compativeis com a necessidade administrativa.

5.7. O atendimento remoto compreendera suporte técnico para:
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I — esclarecimento de duvidas operacionais, administrativas e procedimentais;

II — orientagao técnica aos servidores municipais;

III - apoio consultivo para organizagio das rotinas do setor;

IV — anilise e direcionamento de demandas administrativas relacionadas ao transito municipal;
V — emissdo de orientagdes técnicas e pareceres simplificados quando necessérios;

VI - suporte para adequagio de procedimentos internos as normas aplicaveis.

# 126
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5.8. Atendimento Presencial: A contratada deverd realizar atendimento técnico presencial nas dependéncias
do_Mumciplo sempre que formalmente solicitado pela Administragio, especialmente quando a natureza da demanda
exigir atuagdo in loco para melhor execugdo do objeto.

5.9. O atendimento presencial podera ocorrer para:

I — acompanhamento técnico de atividades operacionais do setor;
IT — reorganizagdo de fluxos administrativos;

IIT - orientagdo direta aos servidores municipais;

IV — apoio técnico em demandas urgentes ou excepcionais;

V — avaliag@o técnica de procedimentos internos;

VI - proposi¢do de melhorias operacionais e administrativas;
VII - reunides técnicas com gestores e servidores.

5.10.  Além dos atendimentos sob demanda, a contratada devera realizar visita técnica presencial periédica
minima de 01 (uma) visita mensal, em data previamente ajustada com a Administragdo, para acompanhamento da
execugdo contratual, avaliagdo das demandas em andamento e suporte técnico presencial, podendo ser requisitado
mais visitas mensais visando suprir a demanda e necessidade.

5.11.  Prazos de Atendimento: A contratada devera observar os seguintes prazos maximos de resposta:
I — demandas ordinarias: resposta inicial em até 24 (vinte e quatro) horas uteis;

IT — demandas urgentes devidamente justificadas pela Administragdo: resposta inicial em até 04 (quatro)
horas uteis.

5.12. Todas as demandas encaminhadas pela Administragdo poderdo ser formalizadas por meio eletrdnico,
devendo a contratada manter controle e registro dos atendimentos realizados.

5.13. Relatérios de Execuc¢do: A contratada devera apresentar relatorio mensal de execugdo contendo, no
minimo:

I — descrigdo dos atendimentos remotos realizados;

II — registro das visitas presenciais realizadas;

III — demandas atendidas no periodo;

IV — orientagdes técnicas prestadas;

V — pendéncias eventualmente identificadas;

VI - recomendagdes de melhorias administrativas e operacionais.

5.14. A execugdo dos servigos ocorrera sem vinculo de subordinagdo funcional entre os profissionais da
contratada e a Administragdo Municipal, caracterizando-se como prestagdo de servigos técnicos especializados, sem
dedicagdo exclusiva de mao de obra.

5.15. O acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual serdo realizados por servidor formalmente
designado pela Administra¢do, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1.  Sao obrigagdes do Contratante:

I — Fornecer a Contratada, em prazo habil, todos os dados, documentos e registros de manutengdo da frota
necessarios a execugdo mensal dos servigos;

I — Designar servidor municipal como gestor e fiscal do contrato, com competéncia para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos servigos;
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IIT — Garantir 0 acesso da Contratada ao SICOM, por meio de credenciais especificas, de acordo com os perfis de
acesso necessarios a execugdo dos servigos;

IV - Comuni_car a Contratada, de forma tempestiva, quaisquer alteragdes nos procedimentos de fechamento contabil
que possam impactar os prazos de execugio;

V — Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

VI - Notificar a Contratada, por escrito, sobre irregularidades ou descumprimentos verificados na execucao do
contrato, concedendo prazo para regularizacio;

VII.— Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, garantida a prévia defesa, nos casos de descumprimento das
obrigagdes contratuais.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1.  Sao obrigagdes da Contratada:

[ — Executar os servigos contratados com observancia dos prazos, pardmetros técnicos e condigdes estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no contrato;

II — Designar profissional responsavel pela execugdo dos servigos, com conhecimento técnico comprovado do
SICOM, mantendo-o disponivel durante toda a vigéncia contratual;

III — Entregar mensalmente o arquivo CVC devidamente gerado e validado, acompanhado de relatério sintético de
execu¢do, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds o fechamento contabil mensal;

IV — Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na fase de
sele¢do, comunicando imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo que possa comprometer a regularidade da
empresa;

V — Guardar absoluto sigilo sobre as informagoes, dados e documentos acessados no exercicio das atividades
contratadas, sob pena das sangdes previstas em lei;

VI — Comunicar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias tteis, qualquer impossibilidade
de cumprimento dos prazos pactuados, acompanhada de justificativa e proposta de solucao;

VII — Realizar, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis e sem 6nus para a Administracdo, as corre¢des de
inconsisténcias identificadas pelo fiscal do contrato no arquivo CVC entregue;

VIII - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia e expressa anuéncia
do Contratante;

IX — Atender prontamente as diligéncias e solicitagdes do fiscal do contrato;

X — Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do objeto.

8. GESTAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. O contrato administrativo decorrente deste procedimento devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas estabelecidas no instrumento contratual, neste Termo de Referéncia e nas disposi¢des da
Lei Federal n° 14.133/2021, respondendo cada uma das partes pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

8.2. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente designado pela
Administragfio, que atuard como fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sendo
responsavel por verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais, bem como a conformidade dos produtos
fornecidos com as especificagdes estabelecidas.

8.3.  Compete ao fiscal do contrato:

acompanhar a execug@o do objeto contratado;
verificar a qualidade e a conformidade dos uniformes fornecidos;

registrar ocorréncias relacionadas a execugo contratual;
comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades verificadas durante a execugdo do
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contrato;

° solicitar a contratada a corregdo de falhas ou irregularidades identificadas.
8.4. A gestio do contrato ser4 exercida por servidor designado pela Administragdo, que ter4 a responsabilidade
de coordenar, supervisionar e adotar as providéncias administrativas necessarias para a adequada execugio
contratual, incluindo 0 acompanhamento da vigéncia do contrato, a analise de eventuais solicitagdes de reajuste ou
reequilibrio econdmico-financeiro e a verificagio da manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada.

8.5.  As comunicagdes entre a Administragio e a contratada deverdo ocorrer preferencialmente por escrito,
podendo ser realizadas por meio fisico ou eletrénico, de forma a garantir a formalizagdo e o adequado registro das
informagdes relacionadas a execucdo do contrato.

8.6.  Em caso de impedimento, paralisacdo ou qualquer situac@o que possa comprometer a execugio do contrato,
a Administra¢do podera adotar as medidas necessérias para assegurar a continuidade do fornecimento, observando
as disposi¢des legais aplicaveis.

8.7. A Administragdo podera convocar representante da empresa contratada para reunides de acompanhamento
da execugdo contratual, quando necessario, com o objetivo de alinhar procedimentos, esclarecer duvidas e garantir
o cumprimento adequado das obrigagdes assumidas.

8.8. A gestdo e fiscalizagdo do contrato deverdo observar os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia
e interesse publico, assegurando o adequado acompanhamento da execucdo contratual e a correta aplicagao dos
recursos publicos.

8.9. O gestor do contrato Sr Bruno Martins Assungdo devera enviar a documentagio pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, na valoragio e gestdo nos termos do
contrato.

8.10. Para esta contratagdo a fiscalizagio sera exercida por Iza Santos Tavarez para exercer a func¢do de Fiscal
de Contrato, sob a Lei Federal n® 14.133/2021.

9. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. Do Recebimento

9.1.1. O objeto da contratagdo serd recebido pelo servidor designado como fiscal do contrato, observadas as
disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante verificagdo da conformidade dos servicos executados com as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.2. Recebimento Provisério: O recebimento provisorio ocorrera mensalmente, mediante a apresentacio, pela
contratada, do relatério de execugdo das atividades desenvolvidas no periodo, contendo a comprovagdo dos
atendimentos remotos realizados, atendimentos presenciais executados, orientagdes técnicas prestadas e demais
atividades correlatas previstas contratualmente.

9.1.2.1. O recebimento provisorio terd por finalidade a conferéncia preliminar da execu¢do dos
servigos, ndo implicando aceita¢do definitiva do objeto.

9.1.3. Recebimento Definitivo: O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da efetiva execugdo dos
servigos contratados, da conformidade das atividades desenvolvidas com as exigéncias deste instrumento e da
validag@o pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis contados do recebimento provisorio.

9.1.3.1. Serdo considerados para fins de recebimento definitivo:
I — cumprimento dos atendimentos remotos solicitados pela Administragio;
I1 - realizag@o dos atendimentos presenciais programados e/ou demandados;
I1I — observancia dos prazos de resposta estabelecidos contratualmente;
IV — entrega do relatério mensal de execugdo;
V — qualidade técnica das orientagdes e suporte prestado;
VI - atendimento integral das obriga¢des contratuais.

9.1.4. Verificada qualquer inconsisténcia, insuficiéncia, falha na execu¢do ou descumprimento das obrigagdes
contratuais, a contratada sera formalmente notificada para promover a regularizagdo no prazo maximo de 02 (dois)
dias tteis, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.
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9.1.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade técnica dos servigos
prestagios, nem afasta sua responsabilidade civil, administrativa ou contratual por eventuais falhas identificadas
posteriormente.

9.2. Do Reajuste e do Reequilibrio

9.2.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, no limite de apresentagdo da proposta.

9.2:2. Apods o @nterregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplica¢do, pelo contratante do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR
— INPC.

9.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

_9.2.4. NQ caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.2.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nio
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(d0) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

9.2.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9.2.9. O reequilibrio econémico-financeiro do objeto desta licitagdo sera analisado e processado em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021. Cabe a contratada apresentar documentos (originais ou autenticados em cartério) que
justifiquem e comprovem o pedido de reequilibrio, seguindo sempre o que determina a Lei.

9.3. Liquidacao

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidag@o, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

9.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3.3. Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissao;

e 0s dados do contrato e do érgao contratante

e 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

e o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacdo da regularizagdo da situa¢do, sem Onus a contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de certiddes negativas, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.3.6. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
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entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.3.8. Nao havendo regulariza¢io ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
érgéps responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias & rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao Municipio.

9.4.  Prazo de pagamento e forma de pagamento

941 O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.4.2. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

9.4.4. Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagio aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitacio em razao do valor, de
forma eletrénica, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que o valor
estimado da contratagdo esta dentro dos limites legais estabelecidos para esta modalidade.

10.2.  Todos os atos do procedimento de contratagdo direta, bem como a respectiva ratificagao e publicagio do
extrato, serdo formalizados e instruidos nos termos dos arts. 72, 75 da Lei n® 14.133/2021, garantindo plena
conformidade legal, transparéncia e controle pelos 6rgdos competentes

10.3. A empresa devera comprovar suas Condigdes de PROPOSTA e HABILITACAO, devendo ainda
apresentar ainda os documentos abaixo apresentados.

10.4. PROPOSTA compativel com pregos de mercado, devidamente apresentada para abordar a contratagio
objeto deste instrumento, em papel timbrado, com valores unitarios, globais, local, data e assinatura pelo
representante legal.

10.5.  Apresentagdo de requisitos d¢ HABILITACAO, com fornecimento dos documentos constantes no art. 62
e seguintes da Lei 14.133/21, os quais serdo especificados pelo Pregoeiro no Edital de convocagio.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1.  Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais, a Contratada ficara sujeita, garantida a
prévia defesa, as sangdes administrativas previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das
demais cominagdes legais cabiveis, conforme a seguir:

I — Adverténcia: para descumprimentos leves que ndo causem prejuizo ao erario ou as obrigagdes de prestagdo de
contas;

IT — Multa moratdria: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, sobre o valor da parcela mensal, até
o limite de 10% (dez por cento), nos casos de descumprimento dos prazos de entrega;

III — Multa compensatodria: de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, nos casos de inexecugéo total do
objeto;

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica: pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos de
descumprimento grave das obrigagdes contratuais;
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V - Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar: nos casos previstos no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021 .

11.2.  As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante, ou cobradas
administrativamente ou judicialmente.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes desta contratagao correrdo a conta das seguintes dotagdes orgcamentarias, ou em
dotagdes correlatas que venham a ser abertas para essa finalidade:

Unidade Or¢camentsria Setor de Administragdo

Elemento de Despesa 3.3.90.35.0000 —Servigos de Consultoria

Ficha 02.01.07.01.04.122.0002.11.2.020.3.3.90.35.00.00
Fonte de Recursos 1500

12.2. A adequacdo or¢amentiria serd comprovada mediante emissio de nota de reserva de dotacdo pelo Setor de
Contabilidade do Municipio, previamente  assinatura do contrato.

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. FORO
14.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Frutal/ MG para dirimir os litigios que decorrerem da execucio desta
contratagdo.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

15.1. Integra esta demanda formalizada por meio do Termo de Referéncia a Secretaria Municipal de
Administragdo.

Comendador Gomes/MG, 12 de maio de 2026.

Camilta Silva Teixeira
Encarregada da Coord. Municipal de Administragio

0 (oo
MV de CastroZ;; CU

Assistente Administrativa
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APROVACAO DO PLANEJAMENTO REFERENTE AO ETP N° 14/2026

1.1. OBJETO: contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de assessoria
técnico-administrativa para o langamento sistémico dos registros de manutencdo da frota de
veiculos do Municipio de Comendador Gomes/MG no Sistema de Controle Municipal (SICOM),
com geragdo e disponibilizagdo mensal do arquivo CVC, pelo periodo de 12 (doze) meses, para
0 Municipio de Comendador Gomes/MG.

Considerando que o Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar contemplam elementos
suficientes para a adequada caracteriza¢do do objeto a ser adquirido, APROVO o referido
documento para que, obrigatoriamente, seja parte integrante do edital a ser elaborado pelo Setor de
Licitagdes.

ador Gomes/MG, 12 de Maio de 2026

Secretario Mupicipal de Administracio
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